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PENDAHULUAN

Kegiatan ekonomi adalah usaha untuk meningkatkan daya dan taraf hidup
masyarakat agar memenuhi kebutuhan masyarakat dan dibutuhkan lapangan pekerjaan
yang mampu menyerap setiap angkatan kerja yang ada. Indonesia adalah sebuah negara yang
penuh dengan kekayaan alam, tapi belum mampu untuk memaksimalkan potensi yang ada
(Alimuddin et al., 2023).

Usaha mikro, kecil, dan menengah adalah unit usaha produktif yang berdiri sendiri,
yang dilakukan oleh orang perorangan atau badan usaha di semua sektor ekonomi (Lathifa,
2018). Pada prinsipnya, pembedaan antara usaha mikro, usaha kecil, usaha menengah, dan
usaha besar pada umumnya didasarkan pada nilai aset awal atau tidak termasuk tanah dan
bangunan, omset rata-rata per tahun, atau jumlah pekerja tetap.

Ada tiga alasan utama suatu negara harus mendorong usaha kecil yang ada untuk
terus berkembang. Alasan pertama adalah karena pada umumnya usaha kecil cenderung
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memiliki kinerja yang lebih baik dalam hal menghasilkan tenaga kerja yang produktif.

Kemudian alasan kedua, seringkali mencapai peningkatan produktivitasnya melalui

investasi dan perubahan teknologi. Hal ini merupakan bagian dari dinamika usahanya yang

terus menyesuaikan perkembangan zaman. Untuk alasan ketiga, usaha kecil ternyata

memiliki keunggulan dalam hal fleksibilitas dibandingkan dengan perusahaan besar. Usaha

mikro berperan penting untuk membangun perekonomian negara terkhususnya terhadap

ekonomi masyarakat sekitar untuk memenuhi kebutuhan sehari-hari terlebih masa yang

akan mendatang. Dalam hal ini peran usaha mikro sangat besar terhadap kegiatan ekonomi

masyarakat. Berikut adalah peran penting usaha mikro:

1. Sebagai pemeran utama dalam kegiatan ekonomi.

2. Pemain penting dalam pembangunan perekonomian lokal dan pemberdayaan
masyarakat.

3. Pencipta pasar baru dan sumber ekonomi.

4. Kontribusinya terhadap neraca pembayaran.

Sebelum kehadiran komputer, data-data tersimpan dalam bentuk fisik berupa catatan
atau print out di kertas. Cara ini tentunya akan membutuhkan ruangan yang sangat luas
untuk menyimpannya. Ditemukannya perangkat komputer dan perangkat pendukung
lainnya telah banyak membantu perusahaan untuk menyimpan data secara digital. Tapi pada
masa itu, data belum dapat terkelola dengan baik. Perusahaan menemukan kesulitan untuk
mencari data yang mereka butuhkan dengan cepat. Namun kemudian kehadiran internet
mengubah banyak hal, termasuk dalam penyimpanan data. Penyimpanan data manajemen
adalah proses mengelola data digital secara efektif menggunakan komputer dan perangkat
lainnya serta internet (Adisasmita, 2012). Dengan teknologi, penyimpanan data bisa
terkelola dengan benar dan juga aman. Karakteristik lainnya adalah bisa mengaksesnya di
mana saja.

Tujuan dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini adalah melakukan pelatihan
penyimpanan data manajemen Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah Kota Medan.

METODE

Metode kegiatan yang dipakai dalam kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini
melalui cara pelatihan. Pelatihan adalah usaha sistematis untuk menguasai keterampilan,
peraturan, dan konsep berperilaku yang berdampak pada peningkatan kinerja (Pandiangan
et al, 2023; Yoppy et al,, 2023). Pelatihan merupakan bagian dari proses pembelajaran dan
merupakan kegiatan meningkatkan keterampilan seseorang didalam mengerjakan sesuatu.

Sebuah pelatihan dapat berjalan secara efektif dan optimal bila prinsip-prinsip pelatihan

dikembangkan sesuai dengan pelatihan yang berkaitan sesuai dengan tujuan pelatihan yang

diharapkan. Tujuan pelatihan adalah sebagai berikut:

1. Memutakhirkan keahlian yang sejalan dengan perubahan teknologi. Melalui pelatihan,
instruktor memastikan bahwa yang dilatih dapat secara efektif menggunakan teknologi-
teknologi baru.

2. Mengurangi waktu belajar bagi yang dilatih untuk menjadi kompeten dalam pekerjaan
atau usaha.

3. Membantu memecahkan permasalahan operasional.
4. Mempersiapkan bagi yang dilatih untuk upgrade kemampuan.
5. Mengorientasikan kompetensi yang mau dicapai.
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Dalam pelatihan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini membutuhkan data
sekunder untuk mendukung kegiatan ini. Data sekunder merupakan data primer yang telah
diolah lebih lanjut dan disajikan baik oleh pihak pengumpul data primer atau oleh pihak lain
misalnya dalam bentuk tabel-tabel atau diagram-diagram (Fransisco et al, 2024;
Pandiangan, 2024). Data sekunder juga merupakan sumber data penelitian yang diperoleh
peneliti secara tidak langsung melalui media perantara. Contoh data sekunder misalnya
catatan atau dokumentasi perusahaan berupa laporan keuangan dan laporan pemerintah,
data yang diperoleh dari buku, majalah, dan lain sebagianya.

HASIL DAN PEMBAHASAN

Usaha mikro, kecil, dan menengah merupakan bagian kekuatan pendorong
pembangunan ekonomi di Indonesia walaupun belum signifikan terhadap pengaruhnya.
Mengingat besarnya peranan yang ditunjukkan dengan keberadaan usaha ini maka harus
selalu diupayakan adanya pengembangan yang bertujuan agar setiap usaha jenis ini mampu
mengatasi masalah yang dihadapi dan berkembang ke arah yang lebih baik, maju, dan
mandiri sehingga perannya dalam pertumbuhan perekonomian semakin besar (Tambunan
et al.,, 2024 Ekonomi). Gerakan sektor usaha mikro, kecil, dan menengah amat vital untuk
menciptakan pertumbuhan dan lapangan pekerjaan, mampu menciptakan lapangan
pekerjaan lebih cepat dibandingkan sektor usaha besar. Usaha mikro, kecil, dan menengah
juga cukup terdiversifikasi serta memberikan kontribusi penting dalam ekspor dan
perdagangan sehingga menjadi salah satu penyokong devisa negara walaupun kontribusi
usaha mikro, kecil, dan menengah jauh lebih kecil jika dibandingkan dengan kontribusi usaha
besar .

Pelatihan penyimpanan data manajemen Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah Kota
Medan dari tahapan alih media dan tahapan digitalisasi arsip telah disusun sesuai prosedur
dan sistematis, berikut gambaran dalam prosesnya:

Membuat folder
penyimpanan
di komputer

Membuat
hyperlink

Melakukan Membuat
scanning kelel?g!(apar_\
administrasi

Surat keputusan tim alih media
Berita acara persetujuan alih media
Berita acara legalisasi alih media
Daftar arsip usul alih media

Daftar arsip alih media

Menyiapkan

arsip yang akan
dialih media

Gambar 1. Tahapan Alih Media
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Gambar 2. Tahapan Digitalisasi Arsip

Alih media arsip dalam rangka penyimpanan data manajemen merupakan proses
pengalihan arsip dari bentuk fisik ke dalam bentuk digital dengan menggunakan alat
pemindai berupa mesin scanner. Fungsi mesin scanner adalah membaca gambar atau teks
yang ada pada dokumen fisik, kemudian mengubahnya menjadi file digital dalam berbagai
jenis dokumen, seperti gambar, foto, dokumen teks, dan lembaran catatan (Pandiangan et al.,
2024). Cara ini merupakan fungsi sebagai penyelamatan informasi data manajemen Usaha
Mikro, Kecil, dan Menengah Kota Medan. Penyelamatan informasi data manajemen
merupakan salah satu kegiatan di bidang kearsipan yang bertujuan untuk menemukan
kembali arsip yang akan digunakan dalam penyelenggaraan administrasi. Penyelamatan
informasi data manajemen adalah cara untuk menemukan arsip yang dibutuhkan dengan
cepat dan tepat.

Salah satu cara pengelolaan penyimpanan data manajemen dengan cepat dan tepat
dilakukan dengan memanfaatkan kemajuan teknologi. Pengelolaan penyimpanan data
manajemen arsip salah satunya melalui Google Drive. Media ini mudah ditemui, dekat, dan
bisa diakses melalui handphone. Pemanfaatan storage Google Drive ini dapat mengefisienkan
waktu serta tempat bila dibandingkan harus menyimpan melalui media seperti flashdisk
ataupun compact disk, misalnya bila menggunakan flashdisk kemungkinan benda itu
tertinggal atau bila menggunakan compact disk kemungkinan kepingannya rusak. Dengan
memanfaatkan storage Google Drive maka lebih mudah mengaksesnya kapan pun dan
dimana pun asalkan terhubung dengan internet. Sehingga tidak perlu kuatir akan flashdisk
yang tertinggal atau rusak.

Penyelia layanan storage Google Drive menggunakan ratusan server untuk menyimpan
file-file yang ada di dalamnya. Dengan adanya fasilitas ini bisa memanfaatkan sebagai cara
penyimpanan arsip secara digital. Ruang yang disediakan bisa dimanfaatkan untuk
penyimpanan arsip secara gratis juga lebih dari cukup, atau pun jika dirasa kurang bisa
berlangganan secara berbayar untuk mendapatkan layanan premium. KESIMPULAN

Pelatihan penyimpanan data manajemen Usaha Mikro, Kecil, dan
Menengah Kota Medan dari tahapan alih media dan tahapan digitalisasi arsip telah disusun
sesuai prosedur dan sistematis. Cara ini merupakan fungsi sebagai penyelamatan informasi
data manajemen Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah Kota Medan. Penyelamatan informasi
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data manajemen merupakan salah satu kegiatan di bidang kearsipan yang bertujuan untuk
menemukan kembali arsip yang akan digunakan dalam penyelenggaraan administrasi.
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